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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

Jurbarko rajono savivaldybés tarybai 2025-08- Nr. T27-

DEL TEIKIMO JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBAI PATVIRTINTI
JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATUS

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 15 straipsnio 2 dalies 9
punktu, 27 straipsnio 2 dalies 6 punktu, 33 straipsnio 1 dalimi teikiu Jurbarko rajono savivaldybés
tarybai patvirtinti Jurbarko rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

Savivaldybés meras Skirmantas Mockevicius

Oksana Sutkaitiene, tel. +370 601 24 385, el. p. oksana.sutkaitiene@jurbarkas.lt

Dariaus ir Giréno g. 96, 74187 Jurbarkas.
Tel. (8 447) 70 153, el. p. info@jurbarkas.lt
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Projektas
JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Jurbarko rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) veiklos tikslus, uzdavinius,
funkcijas, savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija, Administracijos
valdyma, direktoriaus kompetencija, Administracijos darbo organizavima, turtg ir 1¢Sy Saltinius,
veiklos ir finansing kontrolg, Nuostaty keitimo ir jsigaliojimo tvarka.

2. Administracija yra Jurbarko rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) biudzetiné
istaiga, kurig sudaro struktiiriniai padaliniai, j struktiirinius padalinius nejeinancios pareigybés ir
Administracijos filialai — senitinijos (Savivaldybés administracijos struktiiriniai teritoriniai
padaliniai), atliekanti vieSojo administravimo funkcijas. Administracijos teisin¢ forma -
savivaldybés biudzetiné jstaiga.

3. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos, Lietuvos Respublikos biudzetiniy
Jstaigy jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos veiklos
reglamentu, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, Siais Nuostatais ir kitais teisé€s aktais.

4. Administracijos savininkas yra Jurbarko rajono savivaldybé. Savininko teises ir
pareigas gyvendina Savivaldybés meras, iSskyrus tas biudzetinés jstaigos savininko teises ir
pareigas, kurios yra priskirtos iSimtinei ir paprastajai Savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu
paprastosios Savivaldybés tarybos kompetencijos jgyvendinimo Savivaldybés taryba néra
perdavusi Savivaldybés merui).

5. Administracijos nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Savivaldybés tarybos sprendimu, jeigu
kitaip nenumato Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas ir kiti teisés aktai.

6. Administracijos vadovas yra Administracijos direktorius.

7. Administracija turi juridinio asmens statusa. Ji turi saskaity bankuose ir herbinj
antspauda su pavadinimu ,,Jurbarko rajono savivaldybés administracija‘ ir Savivaldybés herbu. Uz
antspaudo naudojimg ir saugojimg atsakingas Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.
Senitinai turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios vietoves, kurioje yra
senilinijos buvein¢, ar Savivaldybés herbu ir Siuos herbinius antspaudus naudoja teisés akty
nustatyta tvarka.

8. Administracijos veikla grindziama jstatymy virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinés pagalbos, efektyvumo, subsidiarumo, ,,vieno langelio®,
lygiateisiSkumo, skaidrumo, atsakomybés uz priimtus sprendimus, naujoviy ir atvirumo
permainoms, iSsamumo principais.

9. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

10. Administracija yra paramos gavéja.

11. Administracijos buveinés adresas — Dariaus ir Giréno g. 96, Jurbarkas. Pagrindiné
veiklos riiSis — Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla, kodas 84.11.20, juridinio asmens kodas
188713933.

IT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS



12. Administracijos  veikla skirtajstatymams, kitiems teisés aktams, vietos
savivaldos institucijy sprendimams jgyvendinti priimant administracinius sprendimus, vykdant
jstatymy 1ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo kontrole, teikiant jstatymy nustatytas
administracines paslaugas, administruojant vieSyjy paslaugy teikimg Savivaldybé¢je ir atliekant
Administracijos vidaus administravimg.

13. Administracijos veiklos tikslai — jgyvendinti teisés akty jai nustatytas funkcijas ar
atskiras vykdomosios valdzios funkcijas, Savivaldybés teritorijoje organizuoti ir kontroliuoti
Savivaldybés institucijy sprendimy igyvendinimg bei juos jgyvendinti, administruoti vieSyjy
paslaugy teikima, atlikti kitas vieSojo administravimo funkcijas.

14. Administracijos veiklos uzdaviniai, siekiant iskelty tiksly, yra uztikrinti:

14.1. veiklos teisétuma ir skaidruma;

14.2. viesojo administravimo principus;

14.3. vieSumg ir reagavimg ] gyventojy nuomong;

14.4. zmogaus teises ir laisves, jy gerbimg.

15. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

15.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

15.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybés
tarybos sprendimy;

15.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudZeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdyma ir naudojima;

15.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

15.5. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, Savivaldybés
institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

15.6. atlieka Savivaldybés mero, Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés tarybos
posédziy sekretoriaus, Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos finansinj, tikinj ir materialinj
aptarnavima,

15.7. atlieka kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty numatytas ir / ar
Savivaldybés tarybos pavestas funkcijas;

15.8. padeda merui vykdyti jam suteiktus jgaliojimus;

15.9 padeda savivaldybés tarybos posédziy sekretoriui jgyvendinti jam pavestas funkcijas.

) III SKYRIUS
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS
IGYVENDINANCIOS INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

16. Savivaldybés meras, jgyvendindamas Savivaldybés administracijos savininko teises ir
pareigas:

16.1. teikia Savivaldybés tarybai tvirtinti Administracijos nuostatus;

16.2. skiria ir atleidzia Administracijos direktoriy Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymy nustatyta tvarka;

16.3. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy istatyme, kituose teisés aktuose bei Siuose Nuostatuose savininko
teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai priskirtus klausimus.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES IR PAREIGOS

17. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:



17.1. gauti 1§ visy Savivaldybésinstitucijy ir kity jstaigy ir organizacijy, kuriy
savininké yra Savivaldybé, Savivaldybés valdomy jmoniy informacija ir pasitlymus
Administracijos kompetencijai priskirtais klausimais;

17.2. pagal savo kompetencija sudaryti sutartis ir susitarimus su Lietuvos Respublikos ir
uZzsienio valstybiy juridiniais ir fiziniais asmenimis;

17.3. igyvendinti ir kitas jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Savivaldybés
institucijy sprendimy jai suteiktas teises.

18. Administracija privalo:

18.1. organizuoti Administracijai teis€s aktais pavesty funkcijy jgyvendinima;

18.2. teisés akty nustatyta tvarka administruoti vieSyjy paslaugy teikima.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR VEIKLOS ADMINISTRAVIMAS

19. Administracijai vadovauja direktorius. Jis yra jstaigos vadovas. Administracijos
direktorius tiesiogiai ir asmeniSkai Savivaldybés merui atsako uz istatymy, istatymy
jgyvendinamyjy teisés akty, Vyriausybes, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero
potvarkiy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

20. Administracijos direktoriy skiria ir atleidzia Savivaldybés meras. Administracijos
direktorius skiriamas Savivaldybés mero jgaliojimy laikui. Administracijos direktorius yra
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas, atskaitingas Savivaldybés merui.

21. Asmuo, skiriamas j Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti jstatymuose ir
kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, taikomus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija.

22. Administracijos direktorius veiklg organizuoja ir veikia Administracijos vardu
bendradarbiaudamas su kitais juridiniais asmenimis, vadovaudamasis $iais Nuostatais, pareigybés
apraSymu bei kitais teisés aktais.

23. Administracijos direktorius:

23.1. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

23.2. organizuoja Administracijos darba, tvirtina Administracijos struktiiriniy padaliniy ir
Administracijos filialy — senitinijy — veiklos nuostatus, tvirtina Administracijos, seniiinijy metinius
veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojancius
dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz vidaus administravimg Administracijoje;

23.3. jstatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbanc¢ius pagal darbo sutartis, seniiinijy — biudzetiniy jstaigy
— vadovus — senilinus, atlicka kitas Valstybés tarnybos jstatymo ir Savivaldybés mero jam
priskirtas personalo valdymo funkcijas;

23.4. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemétvarkos planavimo dokumenty
rengima;

23.5. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy
planavimo dokumenty rengima;

23.6. 18duoda leidimus naudoti ziiklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy iStekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

23.7. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta;

23.8. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacija, biiting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir
jas atliekant;



23.9. kaip jstaigos vadovas, pats vykdo Savivaldybés mero suteiktus jgaliojimus ir
atlieka kitus tiesioginius Savivaldybés mero pavedimus arba jstatymy nustatytais atvejais paveda
tai atlikti kitiems Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojams;

23.10. vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose jam
nustatytas funkcijas.

24. Administracijos direktorius koordinuoja Administracijos struktiiriniy padaliniy veikla
per struktiiriniy padaliniy vadovus ir tiesiogiai.

25. Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti
pareigy dél kity priezasCiy, jo pareigas eina Savivaldybés mero ar Savivaldybés mero pareigas
laikinai einancio tarybos nario paskirtas Administracijos valstybés tarnautojas.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

26. Administracijos karjeros valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo
sutartis, teisinius santykius reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas ir kiti teisés aktai. Administracijos struktiiriniy padaliniy
tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises, valdyma ir struktira reglamentuoja Administracijos
direktoriaus patvirtinti struktiiriniy padaliniy nuostatai. Administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, paskirtj, veiklos sritis, specialiuosius reikalavimus,
funkcijas reglamentuoja pareigybiy apraSymai, vidaus darbo tvarkos taisyklés ir kiti vidaus
administravimg reguliuojantys teisés aktai.

27. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
iSskyrus  Savivaldybés administracijos Centralizuotag vidaus audito skyriy, atskaitingi
Administracijos direktoriui. Savivaldybés administracijos Centralizuotas vidaus audito skyrius
atskaitingas Savivaldybés merui. Administracijos direktorius gali pavesti Administracijos
padaliniams, ] struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, Administracijos

filialams — senitnijjoms (Administracijos strukttriniams teritoriniams padaliniams) rengti
sprendimy, potvarkiy ir jsakymy (kity dokumenty ar rasty) projektus bei teikti atitinkamus
pasitlymus.

28. Administracijos veiklos klausimai aptariami Administracijos strukttriniy padaliniy, }
struktirinius padalinius nejeinanciy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis bei Administracijos filialy — seniiinijy (Administracijos struktiiriniy teritoriniy padaliniy)
vadovy pasitarimuose. Pasitarimy metu Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai aptaria
aktualiausius klausimus ir problemas.

29. Uz pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma Administracijos valstybés tarnautojai
ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

VII SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS TURTAS, LESU SALTINIAI IR VEIKLOS KONTROLE

30. Administracija jai priskirtg Savivaldybei nuosavybés teise priklausant] turtg valdo ir
naudoja patikéjimo teise Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy, Lietuvos Respublikos valstybés
ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo bei kity jstatymy, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty ir Savivaldybés tarybos sprendimy nustatyta
tvarka.

31. Administracijos 1éSy Saltiniai:

31.1. Savivaldybés biudZeto 1éSos;

31.2. valstybés biudZeto dotacijos ir kitos valstybés biudZeto tikslinés paskirties 1éSos;
31.3. Europos Sajungos finansinés paramos lésos;



31.4. 1éSos, gautos kaip parama;

31.5. gautos pajamos uz ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nuoma, pajamos uz
prekes ir paslaugas ir kitos teisétai jgytos 1éSos.

32. Administracija skirtas 1¢Sas naudoja teisés akty nustatyta tvarka savo veiklai vykdyti.

33. Administracija buhaltering apskaita organizuoja pagal Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatyma.

34. Administracijos darbg organizuoja ir uz vidaus administravimg atsako Administracijos
direktorius.
igyvendina jstatymus, Vyriausybés nutarimus bei Savivaldybés tarybos sprendimus.

36. Administracijos struktiirinio padalinio ir Administracijos filialy — senilinijy
(Administracijos struktiiriniy teritoriniy padaliniy) veiklg organizuoja, kontroliuoja ir uz jg atsako
padalinio vadovas.

37. Administracijos vidaus auditg atlicka Administracijos Centralizuotas vidaus audito
skyrius, vadovaudamasis teisés aktais.

38. Administracijos finansinj ir veiklos audita atliecka Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba, kitos valstybés institucijos teisés akty nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS

39. Savivaldybés merui priémus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo i§
pareigy, buves Administracijos direktorius dalyvaujant Savivaldybés merui turi perduoti reikalus
Savivaldybés mero paskirtam asmeniui.

40. Perduodant reikalus turi biiti suraSomas Reikaly perdavimo ir priémimo aktas. Reikaly
perdavimo ir priémimo akte turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting
Administracijos bikle, struktiirg bei pareigybes (etatus), Administracijos iSlaikymo iSlaidy sagmatos
vykdyma, Savivaldybés biudzeto 1éSy naudojima, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bukle,
Savivaldybés turto apyrasa, archyvo biikle, bei kita biitina informacija.

41. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Aktg tvirtina Savivaldybés meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su kai kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

42. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, 1§ kuriy vienas
licka Savivaldybés merui, kitas — reikalus perimanfiam asmeniui. Buves Administracijos
direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

43. Administracijos struktiiriniy padaliniy reikaly perdavimo ir priémimo tvarka
reglamentuoja padaliniy nuostatai ir kiti teisés aktai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Administracijos nuostatus tvirtina, keiia, pripaZjsta netekusiais galios Savivaldybés
taryba Savivaldybés mero teikimu.

45. Patvirtinti Nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny
registre Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

46. Siy Nuostaty reikalavimy vykdyma uztikrina Administracijos direktorius.

47. Siuose Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendZiami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais.

48. Jei pasikeiCia teisés aktai, reglamentuojantys Administracijos veikla, ir jei aukStesnés
galios teisés aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitaip nei Sie Nuostatai, taikomos ty teisés
akty nuostatos.



49. Administracijos vieSi praneSimaiskelbiami interneto svetain¢je www.jurbarkas.lt.
50. Administracija reorganizuojama arba likviduojama Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.
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